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Provozni fad DS Snhecek
1 Udaje o zafizeni

Adresa zafizeni: DS Snecek, Liberecka 587, Hradek nad Nisou
Telefonni spojeni: 728 254 059

E-mail: ds.snecek@msliberecka.cz

Webové stranky: www.msliberecka.cz

Typ: Détska skupina

Kapacita zafizeni: 24 déti

Provozni doba: pondéli az patek od 6,30 do 17,00

Provozovatel: Materska skola, Hradek nad Nisou, Liberecka 607, okres Liberec, prispévkova organizace
ICO: 70983135

Uéinnost od: 18.9.2018

Zahajeni provozu: 1.10.2018

2 Uvodni ustanoveni
2.1 Obecna ustanoveni

DS Snecek provozuje Matefska $kola, Hradek nad Nisou, Liberecka 607, okres Liberec, piispévkova organizace
v ramci doplnkové ¢innosti Skoly (dale jen ,provozovatel”). Provozni fad je soubor pravidel a opatieni, ktera
upravuji prava a povinnosti vSech zucastnénych stran, provoz a vnitfni rezim DS, organizacni pozadavky, zasady
bezpecnosti a zdravi, zplQsob zajisténi vhodného mikroklimatu, zplsob a ¢etnost Uklidu a zpUsob s nakladanim
pradla.



2.2 Pravni predpisy

Ztizeni DS Snecek (dale jen ,DS“) a provoz se Fidi témito pravnimi predpisy:

>

YV V V VY

Y

zakonem o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon ¢.
247/2014 Sb.

zakonem o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist

zdkonem 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja

narizeni EU 2016/679 o ochrané osobnich udaji (GDPR)

vyhlaskou o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny do 24 déti ¢.410/2005
Sh.

vyhlaskou €. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz $kol,
predskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zafizeni

vyhlaskou €. 137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych » vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o
predskolnich zafizenich, atd.

narizenim vlady ¢. 178/2001 Sb., ktery stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pfi praci
zékon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist

zékon ¢. 133/1958 Sh., o pozérni ochrang, ve znéni pozdéjsich predpist

zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisd
zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpist

Z hlediska potravinového prava

» nafizeni (ES) ¢. 178/2002, kterym se stanovi obecné zdsady a pozadavky potravinového prava,
zfizuje se Evropsky Urad pro bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpecnosti potravin
— (jedna se o obecné zasady a pozadavky potravinového prava

» nafizeni (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozdéjsich predpist

» zdkon ¢. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich, ve znéni pozdéjsich predpist +
komoditni vyhlasky k tomuto zdkonu

» nafizeni (ES) ¢. 882/2004 o ufednich kontrolach

» zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist

23 Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupcd a zaméstnanca DS

2.3.1 Prava a povinnosti déti

Dité ma pravo na:

» péci a vychovu smétujici k rozvoji vsech jeho schopnosti a dovednosti

volny cas, hru, stykat se s jinymi détmi

na poskytovani ochrany spolecnosti, na emocné kladné prostredi a projevovani lasky
na svobodu projevu

kdykoliv se napit a dojit na toaletu

jist pouze to a tolik, kolik chce

YV VV VY



>
>

byt vzdy vyslechnuto, mit vlastni ndzor a byt respektovano
pozadat kdykoliv o pomoc

Déti jsou povinni dle svych schopnosti dodrzovat pravidla, ktera se stanovi na zac¢atku skolniho roku.

2.3.2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct

Zakonni zastupci déti maji pravo:

>

Y V V

na informace o pribéhu dne v DS, o koncepci DS

Ucastnit se akci poradanych DS

vstupovat do tfid a Ucastnit se programu

promluvit kdykoliv s pecujici osobou pfimo ve tfidé (pokud je to naléhavé) nebo si domluvit
konzultaci

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

>

>

2.3.3 Pravaa

>

zajistit, aby dité bylo vhodné a Cisté upraveno a vybaveno dle aktualnich informaci, zajistit
odpovidajici oble€eni pfi nepfizni pocasi (letni slunce, dést, mraz)

kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, igelitové pytliky,
léky apod.)

na vyzvani se zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se ditéte

informovat détskou skupinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZi nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na dité (nevolnost, rozvod, umrti v roding, ...)
neodkladné oznamovat détské skupiné nepritomnosti ditéte

neprodlené informovat détskou skupinu o zméné udajd uvedenych v evidenénim listé (zména
telefonnich cisel, adresy, osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte, ...)

zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do détské skupiny predavaji dité po jeho
prevleceni v $atné pecujici osobé primo ve tfidé, neni pfipustné nechat dité samotné a
predpokladat, Ze do tfidy dojde samo — v tom pfipadé by détska skupina nenesla odpovédnost
za bezpedi ditéte

zakonni zastupci prebiraji dité od pecujici osoby pfimo ve tfidé nebo v prostorach venku v dobé
urcené pro odchod z détské skupiny, dité je vydano pouze osobam uvedenym v evidenénim listu
pokud zakonni zdstupci potfebuji dité do skupiny privést i jej vyzvednout v jiny nez urceny cas,
je tfeba se s pecujici osobou predem dohodnout na dobé vyhovujici obéma stranam a
nenarusujici program ve tridé

zakonni zastupci se mohou informovat o cilech, zamérech, formdch a obsahu péce a vychovy,
dokument je volné pfistupny na nasténce v Satné kazdé skupiny

radné a vcas hradit poplatek za pobyt v DS a stravné

povinnosti pecujicich osob

ma pravo nepfijmout do skupiny dité nachlazené ¢i s jinym infekénim onemocnénim v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti. V pripadé zjisténi pfiznaku u ditéte pecujici osoba okamzité
informuje zakonné zastupce a bude poZadovat jeho vyzvednuti z kolektivu.



» pecujici osoba ma pravo na zdvorilé chovani ze strany zakonnych zastupcl a dlistojné prostredi,
ve kterém vykonava svou praci

» pecujici osoba rozhoduje o metodach a postupech pfi naplnéni vychovnych cild

» pecujici osoba pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte

» pecujici osoba je povinna zachovavat micenlivost o vSech osobnich Gdajich déti, zakonnych
zastupcl i ostatnich zaméstnancl

» pecujici osoba je povinna dodrZovat pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi

pecujici osoba je povinna odpovidat zakonnym zastupclim na jejich pfipominky a dotazy

vhodnym zplGsobem

Y

3 Provoz a vnitfni rezim détské skupiny
3.1 Schazeni a rozchazeni déti

Doba privadéni déti do DS je od 6,30 hodin dle potreb rodicli. Pozdé;jsi prichody (po 8,00) je tfeba predem
nahlasit. Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat pecovatelce. Pro nové pfichozi déti do
détské skupiny je uplatiovan individualné prizplisobeny adaptacni rezim.

Doba vyzvedavani déti z détské skupiny je bud po obédé od 11,45 — 12,00 hodin nebo po odpoledni svaciné od
14,45 do 17,00 hodin.

3.2 Adaptacni program

Obdobi adaptace je obtizné pro vSechny déti. Vyrovnavaji se s odloucenim od rodicl, s dennim reZimem v
détské skupiné, uci se fungovat v kolektivu vrstevnikd, setkdvaji se s novou autoritou v podobé pecujici osoby a
ocitaji se v nezndmém prostredi. Aby tento proces probihal nendsilnou formou bez stresu, je mozno vyuZit
adaptacni program po dohodé s pecujicimi osobami.

3.3 Dochdzka ditéte do détské skupiny

Nepfitomnost ditéte v DS (nemoc a podobné) jsou rodice povinni ozndmit neprodlené telefonem a predbézné
stanovi dobu, po kterou bude dité neptitomno.

Do DS prichazeji a odchazeji déti v doprovodu rodicl, zakonného zastupce, popripadé povérené osoby. Tato
povérena osoba musi byt uvedena v evidenénim listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicu.

Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo détskou skupinu nejpozdéji v 17,00 hodin.
Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobé, pecovatelka bude postupovat nasledovné:

- pokusi se kontaktovat zakonné nebo povérené osoby, telefonicky téz uvédomi vedouci détské skupiny -
pedujici osoba ucini dalsi kroky, zejména se bude Fidit postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na obecni
Urad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb,. o socidlné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpis(,
povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii CR.

3.4 Organizace dne v DS — Plan vychovy

> 6,30- 8,30 - pfichody déti, spontanni hra
> 8,30-38,45 - hygiena, svacina



> 8,45-9,30 - didaktické ¢innosti fizené

» 9,30-11,00 - pobyt venku

>» 11,00-11,30 - hygiena, obéd

> 11,30-14,15 - hygiena, priprava na spanek, odpoledni odpocinek

> 14,15-14,30 - hygiena, odpoledni svacina

> 14,30-17,00 - odpoledni program, spontanni hry déti - vyzvedavani déti

Organizace dne je pouze orientacni, pecujici osoba si program dne pfizplsobuje aktualnim potfebam déti. Musi
se vSak bezpodminecné dbat na hygienické pozadavky a individudini zajmy déti.

Détem poskytujeme vychovnou péci, zamérenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych navykd primérenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité v DS.

Vychovny proces se uskutecnuje po cely den pobytu déti v DS — tj. pfi vSech ¢innostech. Dopoledni ¢innosti
probihaji formou planovanych celk(, které na sebe Uzce navazuji. Vyuzivame situa¢nich momentd, respektujeme
prani, potfeby a zajem ditéte. Usilujeme o to, aby byly déti vychovavany neformalné, hravymi ¢innostmi, ve
kterych se prolinaji vSechny vychovné okruhy. Rovnéz se snazime zajistit rovnovahu Cinnosti fizenych,
spontdnnich a relaxaénich. Nezastupitelnou roli v pfedSkolnim véku md volnd hra. Zdanlivé obycejna, ale z
hlediska osvojeni prosocidlniho chovani, prosazeni vlastni osobnosti, vyhledani mista v komunité, osvojeni
rtznych dovednosti a ndvyk( zcela nezastupitelnd. Proto ji ddvame velky prostor a snaZzime se déti pfi ni co
nejméné vyrusovat. Cile plnime prabézné jiz od rannich hodin. Preferujeme metody a formy, které respektuji
specifika predskolniho vzdélavani.

Obsahy, cile a metody vychovy a péce v DS jsou podrobné sepsany v Planu vychovy a péce, ktery je vefejné
pfistupny v $atné détské skupiny DS. Roéni pldn je zpracovan s ndzvem ,Sneéci a celoroéni dobrodruzstvi®, ktery
je téz verejné pfistupny v Satné DS.

Spontanni hry

Probihaji od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely den, prolinaji se s
¢innostmi fizenymi pecujici osobou ve vyvazeném pomeéru se zietelem na individudlni potieby déti. Pecujici
osoba hru obohacuje novymi napady, ale dba na to, aby hru nenarusovala.

Didakticky fizené Cinnosti

Prifezové fizené cinnosti s malou skupinou nebo jednotlivci jsou nabizeny v pribéhu rannich a odpolednich her
dle volby déti, hlavni didakticky fizené cinnosti s vétsi skupinou probihaji zpravidla formou ranniho krouzku.

Pohybové aktivity

Déti maji dostatecny prostor pro pohybové vyziti po cely den, tzn. pfi hie, pfi pobytu venku. Motivované cviceni
zafazujeme kazdy den, dbame na spravné drzeni téla, vedeme déti k vytrvalosti a zdatnosti. Déti do cviceni
nenutime, ale snazime se o jejich motivovani k pohybu (cvi¢eni s manasky, s nacinim, pfi hudbé apod.)



Vychovna ¢innost

Vychovna ¢innost probiha podle konceptu vychovy a péce a je pfipadné prizplsobovana véku a
skladbé aktualné pritomnych déti. Davdme dlraz na harmonické prostredi, pocit bezpeci a divéry,
respektovani individuality ditéte a jeho Stastné prozitky a zazitky. Podporujeme u déti tvofivost a
fantazii.

Pobyt venku

Pobyt venku je zafazovan do programu dle klimatickych podminek v dopolednich i odpolednich hodinach cca
dopoledne od 9,30 do 11,00 hodin a v odpolednich hodinach od 14.30 do 16.00 hodin.

PFi pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti, tzn. sezénni ¢innosti, pohybové ¢innosti, prvky
sportovnich her, pozndvaci ¢innosti.

Uterky a ¢tvrtky jsou vyhrazeny pro pobyt na $kolni zahradé matefské skoly.

V zimnich mésicich jsou do programu zafazovany vychazky se zimnimi radovankami.

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazime z individudlnich potfeb déti. Po obédé v ¢ase od 12,00 — 14,15 hodin odpocivaji vSechny déti pfi
poslechu pohadky ¢i relaxaéni hudby. Déti se na odpocivani previékaji do pyzama. Nemuseji spat, pouze

odpocdivat, maji moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku, vZdy si mohou dojit na zachod.

Lehatka jsou ukladana v uréenych prostorach, lGzkoviny a pyZama jsou oznaceny a ukladany do vétratelnych
skfini s oddélenymi a znackou oznacenymi prihradkami.

LGzkoviny jsou pravidelné prevlékany a udrZzovany v Cistoté.

3.5 Stravovani a pitny reZzim
Stravovani:

Obédy zajistuje matefska skola a vydavaji se od 11,15 hodin. Jidlo na talife pfipravuje pecujici osoba. Pfi obédé
pouzivaji déti I1Zicku dle moznosti pfibor, piji z hrneckl nebo skleniéek. Vsichni zaméstnanci vedou déti k
samostatnosti, malym détem pomaha dle potreby pecujici osoba.

Svaciny se podavaji v dobé od 8.30 do 8,45 hodin a odpoledne 14,15 do 14,30 hodin. Svaciny dodava také
materska Skola.

Odhlasovani stravy se provadi telefonicky nejpozdéji do 8,00 hodin. Pokud nebude dité odhlaseno, mohou si
rodic¢e obéd vyzvednout v DS ve vlastnich ndadobach v dobé od 11,15 do 11,30 hodin.

Nasilné nuceni déti do jidla povaZujeme za neptipustné, ale plati zdsada v zadjmu zdravé, vyvazené stravy, aby
alespon ochutnaly. Plytvani a vybiravost déti v jidle neni podporovana. Nadobi se umyva v mycce v prostorach
pripravy jidla. V DS se stravuji pouze déti a zaméstnanci, Zadni cizi stravnici.



Pitny rezim:

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé ndpoje. Pecujici osoba béhem dne dohlizi, aby mély déti béhem dne
dostatek tekutin (spolecné pitné chvilky béhem programu). Napoj vidy doplnuji dle potfeby. Napoje se obménuji
— Caje, ovocné $tavy, voda, vitaminové napoje.

3.6 Ozdravna opatreni a otuZzovani

Pecujici osoby dbaji na dodrzovani pfimérené teploty v mistnostech a dostatek vétrani béhem dne. Dbaji na
pfimérenou miru obleceni pfi pobytu ve tfidé i venku. DodrZuje se dostatecny pobyt venku, v teplych mésicich
se vyuziva co nejdelsiho pobytu venku. Ven se chodi za kazdého pocasi (pouze mimo extrémni klimatické
podminky ¢i nepfiznivou smogovou situaci).

4 Organizacni pozadavky
4.1 Organizace Skolniho roku

Provoz DS je zahajen 1.10.2018. DS funguje celorocné. Béhem Skolnich prazdnin bude provoz omezen. Pfesny
termin bude vidy ozndmen do 30. dubna pfislusného roku. Planované preruseni provozu DS bude téZ v dobé
vanocnich prazdnin. V obdobi pferuseného provozu se budou provadét pfipadné opravy a rekonstrukce,
malovani a pravidelna udrzba budovy.

BéZzny Skolni rok zacdina 1. zafi a konci 31. srpna ndsledujiciho kalendarniho roku. Planované omezeni nebo
preruseni provozu oznami rodi¢lim vedouci détské skupiny nejméné jeden mésic predem (vyjma omezeni o
letnich prazdninach).

4.2 Doba umisténi ditéte v DS

Dité mlzZe navstévovat DS bud' celodenné, nebo ve zkracené denni dobé (plldenni). Obvykle se jednd o
pravidelné dlouhodobé, tzn. celomésicni umisténi ditéte. V pripadé volné kapacity zafizeni je mozné umistit dité
pfilezitostné, tzn. jednorazové, prednost ma vsak pravidelné dlouhodobé umisténi.

43  Zadost o prijeti k dochazce do DS

Zadost do DS poda zdkonny zastupce ditéte na predepsaném formulaFi. Zadost se predava vedouci pecujici
osobé nebo feditelce materské skoly.

Déti nepfijaté do DS z dlivodu plné kapacity se stdvaji ndhradniky. V ptipadé uvolnéni mista v DS je toto misto
nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.

Podle § 50 zdkona 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpisi vydanych na zakladé
tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do pfedskolniho zafizeni, kterou je doklad
prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti nakaze imunni nebo se
nem(ze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.



Rozhodnuti o pfijeti ditéte do DS vydava reditelka matefské Skoly. Zakonny zastupce podepise smlouvu o
poskytovani sluzeb péce o déti.

Rozhodnuti o prijeti ditéte do DS véetné podepsané smlouvy plati na dobu urcitou (13k.rok) — se zkusebni dobou
tFi mésica.

Postup spravniho fizeni je shodny s materskou Skolou.

4.4 Ukonceni umisténi ditéte v DS

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb v DS Snecek dojde uplynutim doby, na kterou byla smlouva uzaviena
popfipadé dohodou.

Provozovatel mize rozhodnout o ukonceni smlouvy v pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplsobem
nebo opakované porusuji Provozni fad DS Snecek.

Provozovatel mize rozhodnout o ukonceni smlouvy v pfipadé, Ze specifické potreby ditéte presahuji moznosti
provozovatele (napf. dité chronicky nemocné ¢i dité vyZadujici sluzby presahujici ramec moznosti DS).

Provozovatel mize rozhodnout o ukonéeni smlouvy po tfimésicni zkusebni dobé — viz. bod 4.3 a to z divodu
nepfizplsobeni se ditéte podminkdam provozu DS.

4.5 Evidence ditéte
Kazdé dité zarazené do DS ma zfizen Evidencni list.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte bude Iékafem potvrzeno pred nastupem ditéte
do DS. Rodice nahlasi v DS kazdou zménu ve vyse uvedenych Udajich (dle bodu 2.3.2 — povinnosti zdkonnych
zastupcl). Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu détské skupiny, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim ve znéni pozdéjsich predpis(.

4.6 Poplatek za pobyt a stravné v DS

Poplatek nerozliSuje celodenni ¢i polodenni pobyt a ani pocet dni ditéte v DS. Je stanoven
jednotny poplatek ve vysi 1 000,- K¢ /mésiéné — pIna Gplata. Dosazenim 3 let véku ditéte se
od nasledujiciho mésice krati na 500,- K¢/mésiéné — plna Uplata. Poplatek se krati o 50% v
pripadé celkové absence v uceleném meésici. O Ulevu si rodice pozadaji pisemné.

Stravné:
» celodenni 33,-K¢ (2x svacina, 1x obéd, pitny rezim)

» polodenni 27,- K¢ (1x svacina, 1x obéd, pitny rezim)



Poplatek za pobyt a stravné se hradi bud formou inkasa z U¢tu zdkonného zastupce k 15. dni v mésici nebo
hotové u vedouci stravovani. Termin platby v hotovosti je véas vyvésen na informacni nasténce a na webovych
strankach matefské skoly.

4.7 Vybava pro déti do DS

» backory (NE tenisky, crocsy ¢i pantofle)
» obleceni na hrani do tridy — nejlépe teplaky a tricko, leginy, sukynku, Sortky, v zimé staci
puncochace

» nahradni obleceni (pro pfipad nehody) — tricko, spodni pradlo, ponozky, puncochace, teplaky

» obleéeni na ven (podle aktualniho pocasi) — kratasy — NE Saty a sukné (bod 5.2 Bezpeénost),
teplaky, Sustakové kalhoty (do gumy v pase), svetr ¢i mikinu, bundu, v zimé nejlépe kombinéza

» stabilné holinky a plasténku

» pyiamo

» pleny a prislusenstvi (pudr ¢i zasyp a vihéené ubrousky)

» hreben ¢i kartac pro holcicky s dlouhymi vlasy

Dale vZdy v prvni den nastupu a poté po vyzvani:

» 1 baleni papirovych kapesniki

Obleceni musi byt funkéni (zipy, knofliky, tkani¢ky), nemélo by byt ditéti malé ale ani velké. Déti se v
nepohodIném obleceni citi Spatné a prispiva to k rozmrzelosti. VSechny véci musi byt podepsané nebo
oznacené znackou ditéte. Je tfeba dbat na aktualnost pocasi. Je potieba pocitat s tim, Ze se chodi ven za
kazdého pocasi a déti se mohou umazat.

4.8 Hracky

Do détské skupiny si mohou déti pfinést svou vlastni hracku. Tyto hracky musi byt pro déti bezpecné, nesmi
zapficinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité do détské skupiny ptinese, musi
schvalit pecovatelka pfi prichodu ditéte do détské skupiny.

Détska skupina nenese odpovédnost za pripadné poskozeni nebo ztratu hracky.

49 Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Spolecné cinnosti pro déti a rodice probihaji béhem celého skolniho roku (napt. vanocni besidky, podzimni,
vanocni ¢i velikonocni aktivity, vylety apod.)

Kontakt se vSemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné nebo na telefonnim Cisle détské skupiny.
Veskeré informace pro rodice jsou na nasténkach v Satnach détské skupiny.



5 Zasady bezpecnosti a zdravi

5.1 Zdravi

>
>

Do détské skupiny chodi pouze déti zdravé.

Dité se nepfijima do détské skupiny nedolécené, vyjimkou je pravidelné uzivany lék, ktery nefesi
akutni onemocnéni a jeho podavani je dolozeno |ékafskou zpravou o jeho nezbytnosti podavani
v dobé dochdzky do détské skupiny.

Kasel, pretrvavajici ryma, prajem, zvraceni, Cervené spojivky, vyrazka a podobné priznaky
mohou byt divodem k nepfijeti ¢i vylouceni ditéte z dochazky, i pokud nejsou provazené
teplotou.

Pokud se béhem dne zméni zdravotni stav ditéte, jsou o tom zakonni zastupci neprodlené
informovani a vyzvani k jeho vyzvednuti.

Zakonny zastupce pfeda potvrzeni o ukonceni nemoci a souhlas Iékafe s ndvratek ditéte do
kolektivu u vSech onemocnéni trvajicich déle nez 7 kalendarnich dnda.

Pti vyskytu pedikuldzy (ves détska) jsou neprodlené informovani zakonni zastupci a vyzvani k
vyzvednuti ditéte. Dité se vraci do kolektivu aZ po fadném odvsiveni, v pfipadé, Ze zakonni
zastupci privadéji dité do kolektivu opakované neodvsivené, bude informovan orgdn socidlni
péce. Pecujici osoby nemohou plosné kontrolovat hlavy déti, aby nerozsifily pedikulézu na
ostatni déti.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat pecujici osobu o vSech skuteénostech tykajicich se
zdravotniho stavu ditéte (ranni nevolnost, mdloby apod.)

Zakonni zastupci jsou povinni informovat détskou skupinu o infekénim onemocnéni, se kterym
dité pfislo do styku nebo které prodélava.

Pecujici osoba ma pravo v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyzadat si od
zakonnych zastupcl potvrzeni od Iékare.

Pecujici osoby nesou zodpovédnost za dodrZovani hygieny, pfimérené vétrani vhodné obleceni
ve tfidé i venku, dbaji na dodrZovani pitného rezimu a dobu venku pfizpUsobuji klimatickym
podminkam.

Denni doba pobytu venku byva zpravidla 1,5 hodiny dopoledne, v zimnim i letnim obdobi Ize
dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni teploty — pobyt venku mUze byt dale zkracen
nebo vynechan pfi mimoradné nepftiznivych klimatickych podminkach (silny vitr, silny dést,
mlha, teplota nizsi nez 10 st. mrazu nebo mimoradné velké horko) a pfi vzniku nebo moznosti
smogové situace. (§ 21 odst. 2 vyhlasky 410/2005 Sb.)

V celém objektu détské skupiny plati zakaz kouteni v souvislosti se zakonem 379/2005 Sb.

Na konci tydne si déti odnasi domu na vyprani pyZamo a ostatni obledeni.

Détska skupina zajistuje vyménu lGzkovin 1x 3 tydny, vyménu rucnikd tydné, v ptipadé potreby i
Castéji.

Kazdé dité ma svij rucnik na misté oznaceném vlastni znackou.
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5.2

5.3

5.4

Bezpecnost

>

>

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pohybu uvnitf détské skupiny i mimo jeji prostory je personal
proskolen v oblasti BOZP.

VSechny déti jsou v détské skupiné pojistény proti Urazidm a nehodam v dobé pobytu ditéte v
détské skupiné a pti akcich détskou skupinou organizovanych. Urazem v détské skupiné je traz,
ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Urazem v
détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét. Kazdy uraz ditéte Ci
zaméstnance zapiSe pecovatelka do knihy Uraz(, kterd je uloZena na sjednaném misté. Kniha je
délena na knihu Uraz( déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zplsob oSetfeni, informuje se
vedouci skupiny. Zdznam o Uraze musi byt sepsan do 24 hodin. O kazdém uraze bude rodic
ihned informovan.

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich pobytu v détské skupiné vykonavaji pecujici
osoby, a to od doby prevzeti ditéte od zakonného zdstupce nebo jim povéiené osoby az po jeho
predani zdkonnému zdastupci ¢i jim povérené osobé.

K zajisténi bezpelnosti pfipadaji na 24 déti 4 pecujici osoby.

Neni dovoleno ddvat détem do détské skupiny Sperky, zejména fetizky na krk.

Neni dovoleno davat détem do détské skupiny obuv, ktera pevné nedrzi na noze (pantofle,
crocsy apod.) a obleceni, které jakkoli zabraruje volnému pohybu a které ma volné &asti, které
by se mohly pfi pohybu déti kdekoli zadrhnout.

Pecujici osoby nesmi nechat déti bez dohledu a to zejména pfi pouzivani ostrych nebo drobnych
predmétd, pfi naléhavé situaci zajisti pecujici osoba na pfechodnou dobu dohled jiné pracovnice
skupiny.

Pred kazdou aktivitou pecujici osoba pouci déti o bezpe¢ném postupu jednotlivych ¢innosti.

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy

>

>

>

DuleZitym prvkem ochrany je vychovné plsobeni na déti zamérené na zdravy zpUsob Zivota.
ZvySenou pozornost vénujeme vytvareni zakladl zdravych Zivotnich navykl a postojl u déti.
Spolecné s détmi vytvaiime pravidla spolec¢ného souziti. Jejich respektovanim predchazime
projeviim nepratelstvi a nasili.

V ramci prevence pecujici osoby provadi cilené pozorovani a vyhodnocovani vztaht mezi détmi v
kolektivu. Cilem je tfesit nepfiznivé vztahy mezi détmi jiz v pocatcich. Vedeme déti ke
kamaradstvi, aby neubliZovali slabsim, aby se nesmaly postizenym, ale pomahaly jim.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého klimatu mezi détmi navzajem,
mezi détmi a zaméstnanci, mezi zaméstnanci a zakonnymi zastupci.

Zachazenim s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajistuji pecujici osoby, aby déti zachazely Setrné s
didaktickymi pomuckami, hrackami, vybavenim i zafizenim détské skupiny. V pfipadé
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poskozovani bude tato zalezZitost projednana se zakonnymi zadstupci a pozadovdna oprava,
nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

» Zakonni zastupci pobyvaji v détské skupiné jen po dobu nezbytné nutnou pro pfedani a prevzeti
ditéte, nepouzivaji vybaveni a zafizeni détské skupiny k vlastnim ucelim.

» Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dalsi osoby, napf. sourozenci, neposkozovali v dobé
pfeddvani a vyzvedavani ditéte vybaveni a zafizeni détské skupiny a pokud jiz k poskozeni dojde,
neprodlené jej nahlasi pecujici osobé.

6 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
6.1 Zptisob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani

» rano pred prichodem déti do tfidy intenzivni vétrani
» pred cvicenim, pfed odpocivanim a kdykoliv béhem dne kratké, ale intenzivni vétrani
» béhem odpoledniho odpocinku déti

6.2 Teplota vzduchu

Prostory uréené ke hfe jsou vytapény na 22 az 24 °C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji pecujici osoby. Na spani
je teplota sniZzena na 19°C.

6.3 Osvétleni

Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym osvétlenim.

7 Zpusob a cetnost uklidu

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovidaji pecujici osoby. Zaroven také
zodpovidaji za spravné poutziti Cisticich a dezinfekénich prostfedki. Kontrolu provadi vedouci détské skupiny.

Uklid se provadi nasledovné:
Denné:

» setreni na vlhko: vSech podlah, ndbytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a klik u dvefi
» vynaseni odpadki

» vycisténi kobercl vysavaéem
» za poufiti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim Géinkem umyti umyvadel, zachodovych mis,
sedatek na zachodech
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Tydné, vidy v patek:
» omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvéren a zachodu
» dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapett, nabytku
» celkovy uklid vSech prostor détské skupiny

Malovani

» tridy — 1x za dva roky

» ostatni prostory dle potreby
8 Zpusob nakladani s pradlem

Kazdé dité bude mit své prostéradlo, pfip. nepromokavou podlozku, pfikryvku a polstar, které budou mit pod
svou znackou uklizené.

Vyména rucnikd probiha 1x tydné, podle potieby ihned.

Vyména lGzkovin se provadi nejméné 1x za 3 tydny, v pfipadé potreby ihned. Vidy v patek si déti odnesou
pouZzité pyzamo domu na vyprani. V pondéli si pfinesou Cisté.

Utérky, pfipadné ubrusy jsou prany podle potieby. Cisté pradlo se skladuje oddélené od $pinavého.

Prani pradla provadi materska Skola, narazové DS.

9 Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovéni je zdvazné pro viechny zaméstnance DS Sneéek a rodice
déti navstévujici DS.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé.
Nové prijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén v Satné.

Kontrolu jeho dodrZovani provadi vedouci détské skupiny. Pecujici osoby informuji o nedodrzovani Provozniho
fadu zdkonnymi zdstupci vedouci détské skupiny.

Zpracovala: NadéZda Faltusova
feditelka Skoly
MS Liberecka 607
Hradek nad Nisou

U¢innost od 1.1.2020

13



